МЕТОДИЧНІ Рекомендації

ДО САМОСТІЙНОГО ВИВЧЕННЯ

нормативної навчальної дисципліни

«Українська мова за професійним спрямуванням»
Велике значення у становленні активної, всебічно розвиненої, творчої індивідуальності має цілеспрямоване формування пізнавальної і творчої самостійності студентів, оскільки справжній набуток особистості - це знання, уміння й досвід, накопичені в процесі самостійної діяльності.

Основними напрямками самостійної роботи студентів з навчальної дисципліни «Українська мова за професійним спрямуванням» є підготовка до написання рефератів, доповідей, повідомлень, а також вивчення окремих питань, винесених у навчальній програмі на самостійне опрацювання. Під час підготовки до цієї роботи студент у першу чергу повинен уяснити завдання.

Для самостійної роботи студенту рекомендується мати окремий зошит або відвести певну частину зошита для конспектування лекцій, де він міг би робити відповідні помітки, записки, складати тези, конспектувати чи робити витяги з першоджерел тощо.

Готуючись до практичного заняття, студент спочатку на основі конспекту лекцій складає розгорнутий орієнтовний план відповідей на кожне питання. Надалі - головне правильно підібрати та ефективно опрацювати рекомендовану літературу.

Це можна зробити як у читальному залі навчального закладу, так і в інших бібліотеках міста та області.  Студент уважно знайомиться зі змістом вибраної літератури, відшукує для висвітлення того чи іншого питання певні розділи, глави, інші матеріали та занотовує в своєму зошиті номери сторінок, які відповідають змісту завдання. Потім уважно читає вибране, а в разі необхідності конспектує і робить витяги з літературних текстів. Врешті, засвоївши прочитане, студент за розгорнутим планом та законспектованими матеріалами складає тези своєї відповіді, обов'язково робить узагальнення і висновки з кожного питання. При цьому слід передбачити з боку опонентів можливі запитання та окремо підготувати на них короткі відповіді. Для доповнення інших відповідей, якщо студент знайшов цікавий матеріал, складається повідомлення.

Реферат складається з титульної сторінки, змісту, вступу, окремих вузлових питань (кількість і назва визначається змістом теми), висновків і списку літератури та інших матеріалів. Об'єм реферату становить 15-20 написаних від руки сторінок учнівського зошита чи 6-8 сторінок друкованого тексту. Реферат (якщо він не друкований) повинен бути написаний чітким та розбірливим почерком. Сторінки написаних власноруч і друкованих рефератів мають бути пронумеровані, дотримано інтервал між рядками і розміри полів для зауважень викладача, правильно зроблені посилання на використану під час написання літературу На титульній сторінці вказують назву навчального закладу і тему реферату, прізвище та ініціали студента, курс і групу. В кінці реферату, після списку літератури, студент ставить особистий підпис.

У процесі вивчення курсу «Українська мова за професійним спрямуванням» передбачено ряд самостійних робіт:

1. Написання рефератів.

2. Самостійне складання документів.

3. Самостійне складання словників професіоналізмів та термінологіз-мів (відповідно до спеціалізації групи).

4. Складання діалогів.

5. Опрацювання відповідної спеціальної літератури.

6. Написання рецензій.

7. Підготовка до публічних виступів і проведення нарад.

8. Складання письмових висловлювань (відповідно до спеціалізації групи).

	Тематика самостійного вивчення

нормативної навчальної дисципліни

««Українська мова

за професійним спрямуванням»

	№

п/п
	Назва модулів та тем
	Кіль-ть

годин
	Зміст самостійної роботи
	Форми контролю
	Література

	
	Змістовий модуль №1 Культура фахового мовлення

	1.
	Тема 1.2. Літературна мова. Мовна норма. Культура мови. Культура мовлення під час дискусії.
	2
	1. Поняття «літературна мова», «державна мова»
2. Ознайомлення з нормативними документами про мову
	Співбесіда
	М.Зубков «Сучасна
укр. ділова мова» -X., 2004
Конституція України, стаття 10

Т.М. Антонюк та ін. Українська мова за проф.спрямуванням. Чернівці. ДрукАрт 2015

	2.
	Тема 1.3. Специфіка мовлення фахівця (відповідно до напряму підготовки)
	2
	1. Основні форми вираження основ ділового мовлення.

2. Види усного ділового спілкування.

3. Форми публічного виступу.

4. Варіанти підготовки до публічного виступу та його проведення.

5. Складання правил внутрішнього трудового розпорядку
6. Принципи української орфографії
	Перевірка зразків
документів
Співбесіда
	М.Зубков «Сучасна
укр. ділова мова» -
X., 2004

Т.М. Антонюк та ін. Українська мова за проф.спрямуванням. Чернівці. ДрукАрт 2015

	
	Усього на модуль
	4
	
	
	

	
	Змістовий модуль № 2 Етика ділового спілкування

	3.
	Тема 2.2. Структура ділового спілкування. Техніка ділового спілкування. Мовленнєвий етикет
	2
	1. Етика ділового спілкування, її предмет та завдання
2. Правила дискусії.

3. Вимоги до поведінки оратора.

4. Правила спілкування фахівця при проведенні зустрічей, переговорів та телефонній розмові.
	Співбесіда
	Т.М. Антонюк та ін. Українська мова за проф.спрямуванням. Чернівці. ДрукАрт 2015

	
	Усього на модуль
	2
	
	
	


	
	Змістовий модуль № 3 Лексичний аспект сучасної української літературної мови у професійному спілкуванні

	4.
	Тема 3.2. Спеціальна термінологія і професіоналізми (відповідно до напряму підготовки)
	1
	1. Терміни і термінологія. Загальнонаукові терміни
2. Характерні ознаки термінів.

3. Спеціальна термінологія і професіоналізм (відповідно до напрямку підготовки)

4. Способи створення термінів.
	Співбесіда
	С.В.Глущик «Сучасні
ділові папери» - К.,
2003

Т.М. Антонюк та ін. Українська мова за проф.спрямуванням. Чернівці. ДрукАрт 2015

	5
	Тема 3.3. Типи термінологічних словників (відповідно до фаху).
	2
	1. Термінологічні словники за фахом
2. Енциклопедичні словники

3. Лінгвістичні словники

4. Електронні словники (за фахом)
5. Укладання словника термінів майбутньої професії
	Презентація словників
Подання словникової статті за принципом статті тлумачного словника
	Т.М. Антонюк та ін. Українська мова за проф.спрямуванням. Чернівці. ДрукАрт 2015

	6.
	Тема 3.4. Точність і доречність мовлення. Складні випадки слововживання. Пароніми та омоніми. Вибір синонімів
	2
	1. Особливості використання паронімів, омонімів, синонімів у професійному мовленні.
2. Побудова словосполучень з використанням слів-синонімів
3. Нормативні і ненормативні варіанти слів і словосполучень в професійному мовленні спеціаліста
	Співбесіда 
	Т.М. Антонюк та ін. Українська мова за проф.спрямуванням. Чернівці. ДрукАрт 2015

	
	Усього на модуль
	5
	
	
	

	
	Змістовий модуль № 4 Нормативність і правильність фахового мовлення

	7.
	Тема 4.2. Морфологічні норми сучасної української літературної мови, варіанти норм
	2/1*
	1. Поняття орфографії та правопису.
2. Принципи українського правопису та застосування його при передачі усного мовлення та на письмі.

3. Складання запитань до одногрупників для перевірки їх знання з української орфографії.
	Фронтальне опитування
	Т.М. Антонюк та ін. Українська мова за проф.спрямуванням. Чернівці. ДрукАрт 2015


	8.
	Тема 4.3. Синтаксичні норми сучасної літературної мови у професійному спілкуванні.
	2/1*
	1. Синтаксичні норми сучасної української літературної мови.

2. Синтаксичні аспекти професійного мовлення.

3. Синтаксис усного і писемного ділового мовлення.

4. Переклад з російської українською мовою. Вказати особливості прийменникового керування.
	Фронтальне опитування
	М.Зубков «Сучасна
укр. Ділова мова» X. 2004

	
	Усього на модуль
	4/2*
	
	
	

	
	Змістовий модуль № 5 Складання професійних документів

	9
	Тема 5.3. Текстове оформлення довідково-інформаційних документів.
	2
	1. Складання документів:
а) реферат; б) рецензія; в) анотація.
2. Службовий лист.

3. Виробничий звіт.

4. Багатство словника української мови. Лексичне значення слова
	Письмове складання документів
	Т.М. Антонюк та ін. Українська мова за проф.спрямуванням. Чернівці. ДрукАрт 2015

	10
	Тема 5.4. Особливості складання розпорядчих та організаційних документів.
	2
	1. Вказівки та їх реквізити

2. Виробничий протокол та витяг з протоколу.

3. Накази щодо особового складу.

4. Виробничі акти

5. Українська орфографія та їх основні документи.
	Перевірка документів
	Т.М. Антонюк та ін. Українська мова за проф.спрямуванням. Чернівці. ДрукАрт 2015

	11
	Тема 5.5. Укладання фахових документів відповідно до напряму підготовки
	1
	1. Акт та зразки виробничих актів.
2. Фахова документація.
3. Практичні завдання (скласти розпорядження, положення, службову інструкцію)
	Фронтальне опитування
	Т.М. Антонюк та ін. Українська мова за проф.спрямуванням. Чернівці. ДрукАрт 2015

	
	Усього на модуль
	5
	
	
	

	
	Усього на курс
	20/18*
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